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メニュー　遷移1
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メニュー　遷移2
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メニュー　遷移3
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メニュー　遷移4
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☛クリポ　一日の業務の流れ

クリポはクリーニング店頭POSシステムです
日常業務の基本的な流れはこちらです

クリポ　一日の業務の流れ

朝の準備処理

受付担当者

釣銭準備金入力

受付日・計上日確認

オープン時のタグNoの確認

自動値引率設定仕上予定日設定

お預り入力（お客様検索）

カナ検索

顧客コード検索

電話番号検索

備考検索

お預り商品の選択

数量・金額の入力

仕上予定日の入力

摘要（素材・加工）の入力

値引（商品毎）の入力

お会計

伝票値引入力

お預り金・金券の入力（釣銭計算）

お預り伝票発行

日計表（レジ締め）

本日の日計表を印刷

レジ締めが終われば閉店作業
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☛メイン画面

システム起動後、はじめに表示される画面です
下記のお客様選択画面が起点となり様々な画面に移行します
各種機能は順次ご説明します

メイン画面

お客様選択

⑩履歴 履歴画面に移行します
⑪区分キー 新規登録・諸口客入力画面に切り替わります
⑫検索キー 検索入力方法を選択します（顧客コード・電話番号・カナ名・備考）
⑬検索キーカーソル 検索入力内容が表示されます
⑭カナキー 検索入力用のキーボードです

⑤次回伝票No 次の伝票番号を表示します
⑥次回タグNo 次のタグ番号を表示します（区分①②③）
⑦値引率 会員値引率・一般値引率を表示します
⑧仕上日時 仕上予定日を区分別で表示します
⑨お預り お預り画面に移行します

画面項目 説明
①メニュー メニュー画面に移行します
②朝の準備処理 朝の準備処理画面に移行します
③担当者 受付担当者を表示します（朝の準備処理にて設定）
④受付日・計上日 お預りの受付・売上計上日が表示します

朝の準備処理完了後

こちらの画面に切り替わります

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦

⑧

⑨ ⑩

⑪

⑫

⑬

⑭
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☛メニュー＞メニュー選択

メニュー画面の表示についてご説明します

メニューをタッチします

メニュー選択が表示されます
メニュー項目の説明は下表をご参照下さい

メニュー

タッチ

画面項目 説明

設定情報 各種設定を変更する事ができます
マスタ情報 各種マスタ情報を変更する事ができます

ヘルプ クリポヘルプページへ移動します（マニュアル・FAQ・問合せ）

タグ検索 タグ№で検索する事ができます
出金 出金した際の金額を入力できます
日計表 日計表を印刷する事ができます

その他 各種契約情報や端末情報になります
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☛メニュー＞タグ検索

お預かり商品をタグ番号から履歴検索を行なう際に使用します

タグ検索をタッチします

テンキーで検索したいタグNoを入力します

検索結果が表示されます

タグ検索

タッチ

タグNo入力してENT

検索結果が表示
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☛メニュー＞出金

レジより出金を行なう際に使用します

出金をタッチします

出金入力画面が表示されます

①出金項目をフリックします
②出金額をテンキーで入力します
③入力受付をフリックします
④登録をタッチします

入力した出金データが表示されます

出金

タッチ

入力したデータが表示

①

②

③

④
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☛メニュー＞日計表

レジの一日の売上の集計表を印刷します
印刷は何度でも行なう事が可能です

日計表をタッチします

①日付を確認します（通常は当日が表示されます）
②印刷をタッチします
③プリンターより日計表が印刷されます

＊過去の日計表を出力する際にはロールメニューより
日付をフリックしてから印刷をタッチします

日計表

②タッチ

①日付を確認

タッチ
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☛メニュー＞設定情報

設置する店舗の情報を登録します

設定情報をタッチします

設定情報のサブメニューが表示されます

設定情報の説明は下表をご参照下さい

設定情報

タッチ

メニュー＞メニュー選択＞設定情報

税率 消費税・軽減課税設定を行ないます

画面項目 説明
店舗情報 設置する店舗の情報設定を行ないます
印刷情報 お預かり伝票の印字設定を行ないます
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☛メニュー＞設定情報＞店舗情報＞環境設定１

設置する店舗の情報設定を行ないます
＊お預り伝票に印字する店舗情報です

店舗情報をタッチします

①会社名１を入力します
②会社名２を入力します
③会社名３を入力します
④登録をタッチします

店舗情報（環境設定１）

店舗情報
会社名１
会社名２
電話番号 預り票に印字する電話番号

画面項目 説明

預り票に印字する会社名（上段）
預り票に印字する会社名（下段）

タッチ
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☛メニュー＞設定情報＞店舗情報＞環境設定２

計上方法・課税方法等の設定を行ないます

環境設定２をタッチします

①計上区分を選択します
②税区分を選択します
③税計算区分を選択します
④伝票番号MINを入力します
⑤伝票番号MAXを入力します
⑥登録をタッチします

☛メニュー＞設定情報＞店舗情報＞環境設定３

端数処理・タグ番号の設定を行ないます

環境設定３をタッチします

①端数処理＿割引を選択します
②端数処理＿単価を選択します
③折り返し開始タグを設定します

店舗情報（環境設定２）

店舗情報（環境設定３）

タッチ

店舗情報
計上区分
税区分
税計算区分
伝票番号ＭＩＮ
伝票番号ＭＡＸ

消費税の転嫁方法を指定
消費税のまるめ（小数第一位）方法
伝票番号の最小値

説明画面項目

預り日で計上するか、計上日で計上するかを選択

伝票番号の最大値

店舗情報
端数処理＿割引
端数処理＿単価
折り返し開始タグ

割引を行った際の端数処理方法（小数第一位）を指定

画面項目

取引単価を計算する際の端数処理方法（小数第一位）を指定
連番タグの最初に付いている開始タグを指定

説明

タッチ
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☛メニュー＞設定情報＞印刷情報

お預かり伝票の印字内容を設定します

印刷情報をタッチします

印刷情報マスタ画面が表示されます

①顧客TEL印字を選択します
②単価印字を選択します
③仕上日印字を選択します
④タグ出力を選択します
⑤伝票フォーマットを選択します
⑥伝票出力順を選択します
⑦伝票控え出力枚数を選択します
⑧預り票MSG上段を入力します
⑨預り票MSG下段を入力します
⑩登録をタッチします

印刷情報

タッチ

印刷情報
顧客ＴＥＬ印字
単価印字
仕上日印字

タグ出力

伝票フォーマット

伝票出力順

伝票控え出力枚数
預り表MSG上段
預り表MSG下段

預り票に出力するコメント（上段）
預り票に出力するコメント（下段）

伝票の出力方法
・仕上日：仕上日ごとに纏めて印字
・仕上日／まとめ：仕上日ごとに、かつ品目の「まとめ区分」ごとに
　　　　　　　　　　　　纏めて印字
・入力順：入力した順番で明細を印字

控え伝票の枚数を指定

※預り票に印字する項目の指定

明細を８行ごとに改頁するか改頁なしで印字するかを指定

画面項目 説明

顧客の電話番号を印字するかどうかを指定
取引単価を印字するか取引金額を印字するか指定
仕上日を印字するかどうかを指定

２品以上の入力の場合、開始タグのみを印字するか使用するタグ
を全て印字するか指定
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☛メニュー＞設定情報＞税率

税率設定を行ないます
クリポは通常の消費税と軽減課税にも対応しております

税率をタッチします

税率マスタ画面が表示されます

税率

タッチ

税率(通常or軽減)
現在税率
丸め区分

税率
消費税計算時の丸め方法（小数第一位）を指定

画面項目 説明
※通常課税と軽減課税に関して指定

kuripo

-16-

kuripo

-16-



☛メニュー＞設定情報＞税率＞通常

通常の消費税設定を行ないます

通常をタッチします

①現在税率を入力します
②丸め区分を選択します
③登録をタッチします

＊消費税率が変更された場合、こちらの画面で
設定を変更して下さい

☛メニュー＞設定情報＞税率＞軽減

軽減課税の消費税設定を行ないます

軽減をタッチします

①現在税率を入力します
②丸め区分を選択します
③登録をタッチします

税率（軽減）

税率（通常）
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☛メニュー＞マスタ情報

クリポを稼働させるにあたり品目・摘要・値引等の情報を登録する必要があります
＊インストール時に初期設定データは入っております

メニューをタッチします

マスタ情報をタッチします
マスタ情報のサブメニューが表示されます

※詳細は次ページより解説していきます

マスタ情報

タッチ

メニュー＞マスタ情報

出金 レジからの出金に関する設定

明細値引 明細値引に関する設定
会員区分 会員区分の設定（一般会員・プレミアム会員）
担当者 受付担当者に関する設定

画面項目 説明
品目 品目に関する設定
摘要 素材・加工等に関する設定

入金名称 入金名称（金種）設定
仕上日 仕上日に関する設定

タッチ
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☛メニュー＞マスタ情報＞品目＞品群

品群・品目の登録・設定変更・削除はこちらで行います

マスタ情報画面より品目をタッチします

品群登録画面はあらかじめ表示されます。

新規：新規追加キー
編集：既存の品群を選択すると反転（名前・背景色変更）
登録：情報入力後にタッチするキー

背景色を選択すると預り画面上での色表示を変更する事ができます

品群・品目マスタメンテナンス（品群）

品目をタッチ

メニュー＞メニュー選択＞マスタ情報＞品目＞品群・品目マスタメンテナンス＞品群

品群
名前
表示 使用している場合は「表示」に、使用しなくなったら「非表示」に

画面項目 説明

預り品をまとめて表示するグループの名称
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☛メニュー＞マスタ情報＞品目＞品目

品目の追加・修正・削除は品目キーをタッチします

追加する場合は新規・既存のデータを変更する場合は
編集をタッチします

①品目名称を入力します
②単価未定であればタッチします
③一般単価を入力します
④会員単価を入力します
⑤税区分設定をタッチします
⑥伝票値引き区分をタッチします
⑦伝票まとめ区分を入力します（通常は0です）
⑧タグ数を入力します
⑨点数を入力します
⑩タグ種別をフリックします
⑪仕上日をフリックします

☛メニュー＞マスタ情報＞品目＞品目位置

①品目位置キーをタッチします
②品目分類キーをタッチします
③品目一覧より設定したい摘要をタッチします
④選択した品目を配置したい場所へタッチします

＊表示されている品目を削除する場合は削除をタッチし
削除したい品目をタッチします

品群・品目マスタメンテナンス（品目）

品群・品目マスタメンテナンス（品目位置）

タッチ

メニュー＞メニュー選択＞マスタ情報＞品目＞品群・品目マスタメンテナンス＞品目

品目
品目名称

単価未定

一般単価
会員単価
税区分
伝票値引
伝票まとめ
タグ数
点数
タグ種別
仕上日

１品当たりの点数
どのタグを使用するかを指定（最大３種類の中から）
どの仕上日を使うかを指定。

一般客の場合の単価
会員客の場合の単価
消費税の課税方法を指定
伝票値引対象か否かを指定
伝票出力順で使用。まとめ印字する際の数値（任意）
使用するタグ数

画面項目 説明

預り品の名称

単価が決まっている場合は未選択状態に、単価が決められない
場合は選択状態に

メニュー＞メニュー選択＞マスタ情報＞品目＞品群・品目マスタメンテナンス＞品目位置
画面項目 説明

品目位置 品群の中に表示したい品目を指定

①

③

②

④
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☛メニュー＞マスタ情報＞摘要＞摘要分類

摘要分類・摘要の登録・設定変更・削除はこちらで行います

マスタ情報より摘要をタッチします

摘要分類登録画面はあらかじめ表示されます

新規：新規追加キー
編集：既存の摘要分類を選択すると反転（名前・背景色変更）
登録：情報入力後にタッチするキー

背景色を選択すると預り画面上での色表示を変更する事ができます

摘要マスタメンテナンス（摘要分類）

タッチ

メニュー＞メニュー選択＞マスタ情報＞摘要＞摘要マスタメンテナンス＞摘要分類

摘要分類
名前
表示

画面項目 説明

素材／加工方法／付加価値などをまとめて表示するグループの名称
使用している場合は「表示」に、使用しなくなったら「非表示」に
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☛メニュー＞マスタ情報＞摘要＞摘要

摘要を追加・修正・削除は摘要キーをタッチします

追加する場合は新規・既存のデータを変更する場合は
編集をタッチします

①摘要名称を入力します
②増減額を入力します
③増減率を入力します
④伝票値引を選択します
⑤タグ数を入力します（品目のタグ数から加算します）
⑥点数を入力します（品目の点数から加算します）
⑦仕上日をフリックします

＊②③は摘要１項目に対しどちらか一方のみ入力できます

☛メニュー＞マスタ情報＞摘要＞摘要位置

①摘要位置キーをタッチします
②摘要分類キーをタッチします
③摘要一覧より設定したい摘要をタッチします
④選択した摘要を配置したい場所へタッチします

＊表示されている摘要を削除する場合は削除をタッチし
削除したい摘要をタッチします

摘要マスタメンテナンス（摘要位置）

摘要マスタメンテナンス（摘要）

タッチ

メニュー＞メニュー選択＞マスタ情報＞摘要＞摘要マスタメンテナンス＞摘要

摘要
摘要名称
増減額
増減率
伝票値引
タグ数
点数
仕上日

当該摘要を付加した場合に追加する点数
当該摘要を付加した場合に変更する仕上日

素材／加工方法／付加価値などの名称
当該摘要を付加した場合に単価を増減させる率
当該摘要を付加した場合に単価を増減させる金額
当該摘要が伝票値引対象か否かを指定
当該摘要を付加した場合に追加するタグ数

画面項目 説明

メニュー＞メニュー選択＞マスタ情報＞摘要＞摘要マスタメンテナンス＞摘要位置

摘要位置

画面項目 説明
摘要分類の中に表示したい摘要を指定

①

②

③

④
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☛メニュー＞マスタ情報＞明細値引

明細値引の登録・設定変更・削除はこちらで行います

マスタ情報より明細値引をタッチします

値引分類登録画面はあらかじめ表示されます

新規：新規追加キー
編集：既存の値引分類を選択すると反転（名前・背景色変更）
登録：情報入力後にタッチするキー

①名前を入力します
②背景色を選択します
③登録をタッチします

明細値引マスタメンテナンス

タッチ

メニュー＞メニュー選択＞マスタ情報＞明細値引＞明細値引マスタメンテナンス＞値引分類

値引分類
名前
表示

行値引をまとめて表示するグループの名称
使用している場合は「表示」に、使用しなくなったら「非表示」に

画面項目 説明
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☛メニュー＞マスタ情報＞明細値引

値引を追加・修正・削除は値引キーをタッチします

追加する場合は新規・既存のデータを変更する場合は
編集をタッチします

①値引名称を入力します
②値引額を入力します
③値引率を入力します

＊②③は値引１項目に対しどちらか一方のみ入力できます

☛メニュー＞マスタ情報＞明細値引

①値引位置キーをタッチします
②値引分類キーをタッチします
③値引一覧より設定したい値引をタッチします
④選択した値引を配置したい場所へタッチします

＊表示されている値引を削除する場合は削除をタッチし
削除したい値引をタッチします

明細値引マスタメンテナンス

明細値引マスタメンテナンス

タッチ

メニュー＞メニュー選択＞マスタ情報＞明細値引＞明細値引マスタメンテナンス＞値引

値引
値引名称
値引額
値引率

値引の名称
値引する金額
値引する率

画面項目 説明

メニュー＞メニュー選択＞マスタ情報＞明細値引＞明細値引マスタメンテナンス＞値引位置
画面項目 説明

値引位置 値引分類の中に表示したい値引を指定

①

②

③

④
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☛メニュー＞マスタ情報＞会員区分

一般のお客様と会員のお客様を識別する名称の登録と編集はこちらで行います

マスタ情報より会員区分をタッチします

会員区分マスタが表示されます
変更を行なう会員区分をタッチします
（会員区分は２種類です）

①会員名を入力します
②背景色をタッチしてパレットより色を選択します
③文字色をタッチしてパレットより色を選択します
④登録をタッチします

会員区分マスタ

タッチ

タッチ
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☛メニュー＞マスタ情報＞担当者

レジを扱う担当者の名称の登録と編集はこちらで行います

マスタ情報より担当者をタッチします

①新規が選ばれていることを確認します
②担当者名の横にあるカーソルをタッチします
③表示されたキーボードで担当者名を入力します
④登録をタッチして担当者の登録は完了です

担当者が登録された事を確認して下さい

担当者マスタ（登録）

タッチ

担当者が登録されたことを確認

メニュー＞メニュー選択＞マスタ情報＞担当者＞担当者マスタメンテナンス

担当者名 当該レジを扱う担当者の名称
画面項目 説明
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☛メニュー＞マスタ情報＞担当者

①編集を行う担当者を画面左の担当者一覧よりタッチします
②編集が選ばれていることを確認します
③担当者名の横にあるカーソルをタッチします
④キーボードにて担当者名の編集を行います
⑤登録をタッチして担当者名の編集は完了です

☛メニュー＞マスタ情報＞担当者

①削除を行う担当者を画面左の担当者一覧よりタッチします
②削除キーをタッチします
③削除確認メニューが表示されます
④削除キーをタッチします

担当者マスタ（編集）

担当者マスタ（削除）
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☛メニュー＞マスタ情報＞入金名称

入金名称の登録と編集はこちらで行います

マスタ情報より入金名称をタッチします

①新規が選ばれていることを確認します
②入金名称の横にあるカーソルをタッチします
③キーボードが表示されますので入金名称を入力します
④登録をタッチして入金名称の登録は完了です

＊入金名称は最大７項目です

入金名称が登録されたことを確認して下さい

入金名称マスタメンテナンス（登録）

タッチ

メニュー＞メニュー選択＞マスタ情報＞入金名称＞入金名称マスタメンテナンス
画面項目 説明

入金名称(現金orカード) レジ入金する金種の内訳

入金名称が登録されたことを確認
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☛メニュー＞マスタ情報＞入金名称

①変更対象の入金名称を選びタッチします
②編集が選ばれていることを確認します
③入金名称の横にあるカーソルをタッチします
④キーボードにて入金名称の編集を行います
⑤登録をタッチして入金名称の編集は完了です

☛メニュー＞マスタ情報＞入金名称

①削除を行う入金名称を画面左の入金名称一覧よりタッチします
②削除キーをタッチします
③削除確認メニューが表示されます
④削除キーをタッチします

入金名称マスタメンテナンス（修正）

入金名称マスタメンテナンス（削除）
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☛メニュー＞マスタ情報＞仕上日

仕上日の登録と編集はこちらで行います

マスタ情報より仕上日をタッチします

①新規が選ばれていることを確認します
②仕上日名称の横のカーソルをタッチします
③キーボードが表示されますので仕上日名称を入力します
④追加日数を入力します
⑤未定フラグを選択します（仕上未定の場合は未定をタッチ）
⑥登録をタッチします

仕上日名称が登録されたことを確認して下さい

仕上日マスタメンテナンス（登録）

タッチ

仕上日(当日仕上or標準日or他仕上)
仕上日名称
追加日数
仕上日
仕上時刻

未定フラグ

画面項目 説明

各仕上日の名称
標準仕上日に加算する日数
仕上がる日
仕上がる時刻

仕上日／時刻が決まっている場合は「通常」、
決まっていない場合は「未定」にする
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☛メニュー＞マスタ情報＞仕上日

①変更対象の入金名称を選びタッチします
②編集が選ばれていることを確認します
③入金名称の横にあるカーソルをタッチします
④キーボードにて入金名称の編集を行います
⑤登録をタッチして入金名称の編集は完了です

仕上日マスタメンテナンス（修正）
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☛メニュー＞マスタ情報＞出金

出金の登録・編集はこちらで行います

マスタ情報より出金をタッチします

①新規が選ばれていることを確認します
②出金名の横のカーソルをタッチします
③キーボードが表示されますので出金名を入力します
④登録をタッチします

出金が登録されたことを確認して下さい

出金マスタメンテナンス（登録）

タッチ

出金名が登録されたことを確認

画面項目 説明
出金名 出金処理を行う名称
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☛メニュー＞マスタ情報＞出金

①変更対象の出金名を選びタッチします
②編集が選ばれていることを確認します
③出金名の横にあるカーソルをタッチします
④キーボードにて出金名の編集を行います
⑤登録をタッチして出金名の編集は完了です

☛メニュー＞マスタ情報＞出金

①削除を行う出金を画面左の出金一覧よりタッチします
②削除キーをタッチします
③削除確認メニューが表示されます
④削除キーをタッチします

出金マスタメンテナンス（修正）

出金マスタメンテナンス（削除）
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☛メニュー＞その他＞モード切替

本稼働前・従業員教育等で練習モードへ切り替える手順はこちらです
＊練習モードではお預かり入力したデータは加算しません

お客様選択画面よりメニューをタッチします

①その他をタッチします
②モード変更をタッチします

メニューバーが赤くなり練習モードに切り替わります
（元に戻す場合はもう一度モード変更をタッチします）

練習モード切替

練習モードに切替

タッチ

①
②
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☛朝の準備処理

朝の準備処理の方法について説明します
＊朝の準備処理を完了しない限りお預かり入力はできません

朝の準備処理をタッチします

朝の準備処理の画面に切り替わります

朝の準備処理

タッチ

朝の準備処理
受付担当者
釣銭準備金額
受付日
計上日
次回伝票Ｎｏ.
次回タグＮｏ.①
次回タグＮｏ.②
次回タグＮｏ.③
会員値引率
一般値引率
当日仕上
標準日
その他の仕上

当日仕上の場合の仕上日と仕上時刻
通常品の仕上日と仕上時刻

一般で登録されている顧客に対する自動値引率

外注品や特殊品などの仕上日と仕上時刻（９個まで登録可能）

売上を計上する日付。午前午後で計上する日付を変える時に使用
預り伝票の番号
タグの開始№
〃
〃
会員で登録されている顧客に対する自動値引率

画面項目 説明

受付を行う担当者
準備した釣銭の合計額
本日の日付
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☛朝の準備処理

受付担当者・預り日に関する設定を行ないます

①受付を行う担当者を選択します
②釣銭準備金額を入力します
③受付日の設定を行ないます（通常は当日）
④計上日の設定を行ないます（計上日設定ありの場合のみ）

伝票番号・タグ番号の設定を行ないます

⑤次回伝票番号を確認します
⑥次回タグNo①を確認します
⑦次回タグNo②を確認します
⑧次回タグNo③を確認します

自動値引設定を行ないます

⑨会員値引率を設定します
⑩一般値引率を設定します

朝の準備処理
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☛朝の準備処理

仕上予定日の設定を行ないます

⑪当日仕上を確認します
⑫標準日を確認します
⑬特別仕上を確認します

登録をタッチします

お客様選択画面に戻ります
朝の準備処理が終了した事によりお預かり入力が
できるようになります

朝の準備処理

タッチ
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☛担当者/タグナンバー/仕上日変更

担当者/タグナンバー/仕上日の変更の方法について説明します
営業時間中に計上日や仕上予定日の変更を行なう際に使用します

担当者/タグナンバー/仕上日変更をタッチします

担当者/タグナンバー/仕上日変更処理の画面に切り替わります

担当者/タグナンバー/仕上日変更

タッチ

担当者/タグナンバー/仕上日変更
受付担当者
釣銭準備金額
受付日
計上日
次回伝票Ｎｏ.
次回タグＮｏ.①
次回タグＮｏ.②
次回タグＮｏ.③
会員値引率
一般値引率
当日仕上
標準日
その他の仕上

通常品の仕上日と仕上時刻
外注品や特殊品などの仕上日と仕上時刻（９個まで登録可能）

会員で登録されている顧客に対する自動値引率
一般で登録されている顧客に対する自動値引率

画面項目 説明

受付を行う担当者
準備した釣銭の合計額
本日の日付
売上を計上する日付。午前午後で計上する日付を変える時に使用
預り伝票の番号
タグの開始№
〃
〃

当日仕上の場合の仕上日と仕上時刻
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☛担当者/タグナンバー/仕上日変更

受付担当者・預り日に関する設定を行ないます

①受付を行う担当者を選択します
②釣銭準備金額を入力します
③受付日の設定を行ないます（通常は当日）
④計上日の設定を行ないます（計上日設定ありの場合のみ）

伝票番号・タグ番号の設定を行ないます

⑤次回伝票番号を確認します
⑥次回タグNo①を確認します
⑦次回タグNo②を確認します
⑧次回タグNo③を確認します

自動値引設定を行ないます

⑨会員値引率を設定します
⑩一般値引率を設定します

担当者/タグナンバー/仕上日変更
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☛担当者/タグナンバー/仕上日変更

仕上予定日の設定を行ないます

⑪当日仕上を確認します
⑫標準日を確認します
⑬特別仕上を確認します

登録をタッチします

お客様選択画面に戻ります

担当者/タグナンバー/仕上日変更

タッチ
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☛お客様選択

こちらの画面よりお客様を登録・検索を行ないます

お預り：検索したお役様のお預り入力を行ないます
履　歴：検索したお客様の履歴表示を行ないます

お客様選択

お客様選択
新規
諸口
検索クリア
顧客コード
電話番号
カナ名
備考

画面項目 説明

一元客入力

顧客コードより検索
電話番号より検索
カナ名より検索

備考より検索

検索内容のクリア

新規登録画面
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☛お客様選択＞新規

新規をタッチします

新規登録画面が表示されます
お客様の情報を入力し登録をタッチします

①顧客名（漢字）を入力します
②顧客名（カナ）を入力します
③電話番号を入力します
④備考を入力します（例えば携帯電話番号等）
⑤会員区分を選択します
⑥未収金があれば登録します
⑦登録日は自動でセットされています
⑧背景色を登録します
⑨登録をタッチします

新規登録

タッチ

タッチ
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☛お客様選択＞諸口

諸口をタッチします

諸口顧客名入力画面が表示されます
かなキーで顧客名と入力します

①諸口顧客名入力をします
②電話番号入力をします

諸口（一元客）

諸口をタッチ

①かなキーで入力
②テンキーで入力
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☛お客様選択＞顧客コード

顧客コードをタッチします

テンキーで顧客コードを入力します
検索結果をタッチします

お預かり画面が表示されます

顧客コードより検索

テンキーで入力

タッチ
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☛お客様選択＞電話番号

電話番号をタッチします

テンキーで電話番号の下４桁を入力します
検索結果をタッチします

お預かり画面が表示されます

電話番号より検索

タッチ

テンキーで入力
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☛お客様選択＞カナ名

カナ名をタッチします

カナ名をカナキーで入力します
検索結果をタッチします

お預かり画面が表示されます

カナ名より検索

タッチ

カナキーで入力
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☛お客様選択＞備考

備考をタッチします

備考の内容をカナキーで入力します
検索結果をタッチします

お預かり画面が表示されます

備考より検索

カナキーで入力

タッチ
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☛お客様選択＞検索クリア

検索クリアをタッチすると検索結果が消えます

検索クリア

タッチ

kuripo

-49-

kuripo

-49-



☛お客様選択＞お預かり＞品目

お客様を検索後、商品を入力します

①品目分類をタッチします
②品目をタッチします
③明細行に商品が表示されます
④品目の増減は＋キー・－キーをタッチします

単価変更・仕上日時を変更する場合
商品をタッチします

数　　量：お預かりする商品の数量
総タグ数：お預かりする商品のタグ枚数
単　　価：商品の通常単価
値引／品：商品に対する値引額
仕上日時：商品の仕上予定日時
取引単価：単価変更入力
単価未定：単価未定に変更するキー
当　　日：仕上日時を当日仕上に変更するキー
仕上未定：仕上日時を未定に変更するキー
品目削除：選択した商品を削除するキー
品目選択：入力した情報を確定するキー

お預かり（品目入力）

タッチ

①

②

③④
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☛お客様選択＞お預かり＞摘要

品目にコース設定・素材・加工などを入力する場合は摘要を使用します

①商品選択後に摘要をタッチします
②摘要の分類をタッチします
③付加する摘要の内容をタッチします

①摘要の数量・仕上日時を変更があれば入力します
②選択された摘要を添付する明細をタッチします
③入力が終わりましたら戻るをタッチします

数　　量：摘要の数量（付属品の個数）
タグ数　：商品に追加するタグ枚数
増減額　：商品に対する単価の増減
増減率　：商品に対する割増・割引
仕上日時：摘要の仕上予定日時
戻　　る：元の画面に戻るキー　

その場で削除する場合は同じ明細をタッチし直すと
摘要が消去されます

いったん元の画面に戻ってから摘要を削除する場合
①明細をタッチします
②摘要削除をタッチします

お預かり（摘要入力）

①

②

③

①

②

①

②

③
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☛お客様選択＞お預かり＞値引

品目に行単位で値引を行ないたい場合は値引を使用します

①商品選択後に値引をタッチします
②値引の分類をタッチします
③付加する値引の内容をタッチします

①選択された値引を添付する明細をタッチします
②入力が終わりましたら戻るをタッチします

品目名称：値引名称
値引額　：円引き
値引率　：％引き

同じ明細をタッチし直すと値引が削除され
単価は元に戻ります

お預かり（値引入力）

①

②

③

①

②
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☛お客様選択＞お預かり＞手入力

登録されていない品目・摘要・値引は手入力する事が可能です

品目（手入力）
品目名称を任意で入力し明細に追加が可能です

摘要（手入力）
品目名称（摘要）を任意で入力し明細に追加が可能です

値引（手入力）
品目名称（値引）を任意で入力し明細に追加が可能です

お預かり（手入力）
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☛お客様選択＞お預かり＞会計

品目・摘要・値引の入力が全て完了しましたら
会計をタッチします

値引額・入金額を確認し完了をタッチします
お預かり伝票が印刷されます

売上合計：小計＋消費税＋未収金（外税の場合）
売上額　：売上明細合計
明細値引：値引キー入力の合計
ｻｰﾋﾞｽ 券：売上時に値引する際に使用
伝票値引：値引対象額より割引・円引
小　　計：売上合計－明細値引合計－サービス券
消費税　：小計×税率
未収金　：前回未収金累計

入金合計：入金合計
現　　金：現金入金額
金　　券：金券入金額
AEON・JCB・MASTER・DC・NICOSは名称変更可能

軽減課税内訳：標準・軽減課税の内訳表示
内　　　　金：全て預り金にする場合に使用
完　　　　了：伝票発行キー

軽減課税内訳はこのようになっています

通常税　：通常消費税商品の合計
軽減税　：軽減税設定商品の合計
非課税　：非課税商品の合計
合　　計：伝票合計金額

サーマルプリンタが接続されていない場合
このような表示がされます
電源・Bluetooth設定をご確認下さい

お預かり（会計～伝票発行）

タッチ
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☛お客様選択＞お預かり＞取消

お預かり入力を取り消す手順はこちらです

商品入力後、お客様選択をタッチします

注意！！が表示します

伝票取消を行なう場合ははいをタッチします
元の画面に戻す場合はいいえをタッチします

お客様選択画面に戻ります

お預かり（入力取消）

タッチ

タッチ
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☛お客様選択＞お預かり＞メモ

お客様の情報を画面に表示させる事によりレジ上で申し送り事項を伝達する事ができます
商品の仕上げ方法・忘れ物・その他注意事項を入力できます

登録をタッチします

①入力欄ををタッチします
②かなキーで文字入力します
③登録をタッチします

赤枠内に入力した情報が表示されます

ＣＳ情報（入力）

タッチ

入力した情報が表示

①

②

③
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☛お客様選択＞お預かり＞メモ

申し送り事項に追加・変更がありましたらＣＳ情報の修正ができます

変更したい情報をタッチします

①入力欄ををタッチします
②かなキーで文字入力します
③更新をタッチします

赤枠内に更新された内容が表示されます

ＣＳ情報（修正）

タッチ

①

②

③

更新した情報が表示

kuripo

-57-

kuripo

-57-



☛お客様選択＞お預かり＞メモ

申し送り事項が不要になれば削除する事ができます

削除したい情報をタッチします

削除をタッチします

メモが削除されます

ＣＳ情報（削除）

メモが削除

タッチ

タッチ
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☛お客様選択＞履歴

伝票履歴を参照する手順はこちらです

履歴をタッチします

２:履歴＞顧客コード

①お客様を検索します
（こちらの例では電話番号検索しています）
②履歴を参照したい顧客を選択します

顧客履歴画面が表示されます
表示しきれない内容はフリックしますと続きが表示できます

氏　　名：顧客コード・顧客名
電話番号：顧客の電話番号
会員区分：一般・プレミアム
未収金　：現在の未収金
預り日　：伝票入力した日付
伝票No　：伝票入力番号
タグNo　：タグ番号（先頭タグ）
品　　名：お預かり品目
摘　　要：品目に付与した摘要
数　　量：品目の数量
単　　価：品目単価

４: 履歴＞顧客コード検索

履歴

タッチ
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☛お客様選択＞履歴

伝票再発行の手順はこちらです

履歴画面より対象の伝票をタッチします

選択した伝票が黄色く反転したら再印刷／削除をタッチします

再印刷の選択画面が表示されます
お客様レシート再印刷または控えレシート再印刷をタッチします

プリンタより伝票が再発行されます

伝票再発行

対象をタッチ

タッチ

タッチ

タッチ
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☛お客様選択＞履歴

伝票削除の手順はこちらです

再印刷／削除メニューより削除をタッチします

削除確認画面が表示します
削除をタッチします

削除された伝票がピンク色に反転します

伝票削除

タッチ

タッチ

削除された伝票がピンク色に反転
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